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○　変更届出の際は、「変更届出書」（※２種類とも。）と「付表」のほか、以下の変更内容を確認できる書類を提出してください。
　※ 付表については、付表の記載内容に変更がない場合は提出不要です。
　※ 法人及び事業所の電話番号・FAX番号に変更があった場合は、変更届出書・付表により届出を行ってください。
　※ 法人及び事業所の緊急連絡先・Eメールアドレス・BizFAX番号に変更があった場合は、変更届出書・Eメールアドレス等届出書により届出を行ってください。
	№
	変更事項
	添付書類

	１
	事業所（施設）の名称
	・運営規程（変更前・変更後）

	２
	事業所（施設）の所在地（設置の場所）
【事業の実施場所の変更の場合】
	・平面図（参考様式１）
・設備･備品等一覧（参考様式２）
・運営規程（変更前・変更後）
・建物の賃貸借契約書（写）【賃貸の場合】
・建築基準法、消防法等の検査済証等（写）
・建築物関係法令確認記録

	３
	申請者（設置者）の名称
	・法人の登記事項全部証明書（写）
・運営規程（変更前・変更後）

	４
	主たる事務所の所在地
【設置者の本部住所変更の場合】
	・法人の登記事項全部証明書（写）

	５
	代表者の氏名、住所及び職名
	・法人の登記事項全部証明書（写）

	６
	登記簿の謄本又は条例等（当該指定に係る事業に関するものに限る。）
	・法人の登記事項全部証明書（写）
・条例等（写）

	７
	医療法第７条の許可を受けた病院又は診療所であること
	・当該事項を証明する書類

	８
	事業所（施設）の平面図及び設備の概要
	・平面図（変更前・変更後）（参考様式１）
・設備･備品等一覧（参考様式２）
【必要に応じて以下の書類】
・建築基準法、消防法等の検査済証等（写）
・建築物関係法令確認記録

	９
	事業所（施設）の管理者の氏名及び住所
	・経歴書（参考様式３）
・資格証（写）【必要な場合】
・従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表(参考様式5)
・組織体制図

	10
	事業所の児童発達支援管理責任者の氏名及び住所
	・経歴書（参考様式３）
・実務経験証明書（参考様式７）
・資格証（写）【必要な場合】
・研修修了証（写）
・従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表(参考様式5)
・組織体制図

	№
	変更事項
	添付書類

	11
	主たる対象者
	・運営規程（変更前・変更後）

	12
	運営規程
	定員の変更
	・運営規程（変更前・変更後）
・従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表(参考様式5)

	
	
	定員以外の変更
	・運営規程（変更前・変更後）
・その他関連資料

	13
	障害児通所給付費等の請求に関する事項
※算定される単位数が増える場合は、
　　前月15日までに届出が必要。
	・障害児(通所・入所）給付費算定に係る体制等に関する届出書（様式第５号）
・障害児通所給付費の算定に係る体制等状況一覧
　表（様式第５号別紙）
　※一覧表には変更部分だけでなく、該当するサービスの全加算項目についての体制を記入
・従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表(参考様式5)
・各種加算に係る届出書（加算ごとに別様式）
　※各種加算届出書において添付書類が求められる場合はそれらの書類も添付すること

	14
	協力医療機関の名称及び診療科目並びに当該協力医療機関との契約内容
	・契約書又は協定書等（写）



【その他留意事項】
・事業所を移転等する場合は、法令違反とならないよう事前に建築基準法や都市計画法、消防法等の関係法令に基づく諸手続きを確認した上で、事前にご相談ください。



		

